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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es determinar los o6rganos / grupos de interés,
procedimientos, perfiles de egresados e informaciéon requerida para la definicion de la oferta
formativa y difusion de la misma.

Se establece la realizacion y supervision de la actividad docente, asi como la sistematica de
recopilacion de datos indicadores necesarios para llevar a cabo el analisis de resultados, el informe
anual y la rendicion de cuentas a las partes interesadas.

En Ultima instancia, se aborda el proceso de revision periddica de la oferta formativa y los
criterios para una eventual suspension de titulos.

2. APLICACION

Este procedimiento es de aplicacion a la totalidad del plan formativo de los Estudios Superiores
de Artes Plasticas, especialidad Ceramica (Nivel 2 MECES) ofertado por la Escola Superior de
Ceramica de I'Alcora (ESCAL) y que ha sido detallado en el SAIC-P0-01.

3. RESPONSABILIDADES

e Ministerio de Educacion / ANECA
e Conselleria de Educacion de la Comunidad Valenciana
e Conselleria de Universidad de la Comunidad Valenciana

e ISEACV
e Equipo Directivo
e Director

e Secretaria

o Jefatura de Estudios

e Comision de Coordinacion Académica

e Departamentos Didéacticos

e Grupos de Trabajo nombrados para el desarrollo/mejora de los planes de estudio
e Personal Docente e Investigador

e Empresas e Instituciones colaboradoras
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41. QOuganos / gupos de interés, procedimientos, perfiles de egresados e
informacion requerida para la definicion de /a oferta formativa.

A continuacion, se sintetizan los 6rganos / grupos de interés participantes, analisis de la
informacién, sistematica de realizacion, definicion de perfil de egresado, responsables vy
documentos de aprobacion de la oferta formativa vigente en la ESCAL, que se trata de los Estudios
Superiores de Artes Plasticas, especialidad Ceramica (Nivel 2 MECES).

Organos / Grupos de interés

Ministerio de Educacion

ISEACV

Grupo de trabajo formado por los directores y jefes de estudio de las Escuelas Superiores
de Ceramica de Alcora y Manises en el afio 2010. También form¢é parte el director de la
Escuela de Ceramica “Francisco Alcantara” de Madrid,

Analisis de la informacion

REAL DECRETO 2398/1998, de 6 de noviembre, por el que se establecen los estudios
superiores de Ceramica, el titulo, la prueba de acceso y los aspectos basicos del curriculo
DECRETO 100/2000, de 27 de junio, del Gobierno Valenciano, por el que se establece el
curriculo de las ensefanzas superiores de Ceramica y se regula el acceso a dichas
ensefianzas

Sistematica de realizacion

A partir de la reglamentacion anteriormente indicada, el grupo de trabajo determina, entre otros
aspectos, que la oferta formativa quedaba definida de la siguiente forma:

Materias y asignaturas de formacion basica, con una duracion de 50 créditos.

Materias y asignaturas de formacion obligatoria de especialidad, con un total de 84
créeditos.

Materias y asignaturas de formacion obligatoria del itinerario escogido, con un valor total de
46 créditos.

Las practicas externas, con una duracion de 12 créditos.

El trabajo de fin de titulo, cuya duracion sera de 18 créditos y se realizara en la fase final del
plan de estudios.

Asignaturas optativas, con un total de 30 créditos.

Responsables de aprobacion

Grupo de trabajo constituido al efecto
Instituto Superior de Ensefianzas Artisticas de la Comunidad Valenciana
Ministerio de Educacion. Comision Permanente, Consejo Superior de Ensefianzas Artisticas

Documento de aprobacién y definicion del perfil de egresado

REAL DECRETO 634/2010, de 14 de mayo, por el que se regula el contenido basico de las
ensefanzas artisticas superiores de Grado en Artes Plasticas en las especialidades de
Ceramica y Vidrio establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

ORDEN 23/2011, de 2 de noviembre, de la Conselleria de Educacion, Formacion y Empleo,
por la que se establecen y autorizan los planes de estudio de los centros de ensefianzas
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artisticas superiores de ceramica dependientes del ISEACV conducentes a la obtencion del
titulo de Graduado o Graduada en Artes Plasticas en la especialidad de Ceramica.

4.2 Diserio ae los programas formativos: QYetivos, contenidos y planificacion

El disefio del programa formativo de los Estudios Superiores de Artes Plasticas, especialidad
Ceréamica (Nivel 2 MECES) en la ESCAL, se realiza de la siguiente forma:

Participacion en el disefio del programa formativo.

El programa formativo que se imparte en la ESCAL esta definido dentro de la ORDEN 23/2011
comentada en el apartado anterior.

La organizacion de las asignaturas en semestres se hizo fundamentada en la asignacion de
personal docente en el centro, de forma que se pudieran repartir las horas de una forma coherente
en los horarios. Esta organizacion recayé en el equipo directivo.

A partir de la implantacion del SAIC en la ESCAL, la reorganizaciéon de asignaturas y propuestas
de mejora estara participada por:

- Departamentos Docentes
- Comision de Coordinacion Académica de la ESCAL
- Equipo Directivo

La evidencia del disefio del programa formativo estara constituida por el acta de aprobacion
correspondiente por parte de la Comision de Coordinacion Académica.

Por otra parte, el disefio del programa formativo, correspondiente a las diferentes asignaturas,
se constituye en la elaboracion de las guias docentes de cada una de las asignaturas.

Sistematica de actuacion

Partiendo de la normativa vigente que establece materias, asignaturas de formacion basica
(50ECTS), asignaturas de formacion obligatoria de especialidad ceramica (84ECTS), asignaturas
de formacion obligatoria del itinerario de Arte Ceramico o Ciencia y Tecnologia Ceramica
(46ECTS), asignaturas optativas (30ECTS), Practicas externas (12ECTS) y trabajo fin de titulo
(18ECTS), con sus correspondientes descriptores, la Comision de Coordinacion Académica tiene
como finalidad determinar la totalidad de guias docentes de las diferentes asignaturas del
programa formativo.

Para ello, la Comision de Coordinacion Académica, a través de la Jefatura de Estudios, encarga
a cada departamento la elaboracion de las guias docentes siguiendo la plantilla del Anexo 1
(Plantilla Guia Docente Titulo Superior de Artes Plasticas, especialidad Ceramica de la ESCAL).
Los departamentos establecen las reuniones pertinentes entre sus miembros para la elaboracion y
aprobacion de la propuesta de guia docente.

Los Jefes de Departamento hacen llegar la propuesta con las guias docentes a Jefatura de
Estudios, que las revisa y posteriormente se aprueban en la Comision de Coordinacion Académica.

A partir del curso 2017/2018 se establecen reuniones interdepartamentales para la
coordinacién de contenidos vy lineas de trabajo comunes en las diferentes asignaturas que forman
parte de la oferta formativa de la ESCAL.
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Asignaturas optativas.

De conformidad con la normativa vigente del ISEACV (detallada en el apartado de Normativa
del presente procedimiento), durante el curso académico, el Equipo Directivo establece las fechas
limite para la presentacion de asignaturas optativas para el siguiente curso académico, por parte
del PDI. Los departamentos docentes establecen una propuesta de asignaturas optativas que se
presentan a la Comision de Coordinacion Académica, junto con una guia docente que explica los
contenidos y procedimientos de las mismas. La Comision de Coordinacion Académica, estudia la
viabilidad de las asignaturas propuestas y que no existan solapamientos de contenidos de las
mismas con el resto de las asignaturas que forman parte de la oferta formativa del centro.

Dicha propuesta, se actualizara anualmente para adecuar la oferta formativa a los estudiantes,
en funcion de la demanda de los mismos.

La aprobacién final de la propuesta de asignaturas optativas elevada al ISEACV para su
implantacion durante el curso siguiente, la hara la Comisién de Coordinacion Académica, oidos los
departamentos.

La elevacion de esta propuesta al ISEACV se realiza mediante extracto del acta de la Comision
de Coordinacién Académica donde se aprueba esta peticion, adjuntando las guias docentes de
cada una de las asignaturas, elaboradas siguiendo la plantilla adjunta en el SAIC P1-01 Anexo 1.

Para todas las asignaturas, incluidas las asignaturas optativas, se aprueba una unica Guia
Docente, que se aplicara a todos los docentes que impartan dicha asignatura y que incluiran todos
los apartados descritos en la plantilla adjunta en el SAIC P1-01 Anexo 1.

Aprobacion de los Programas formativos.

Las Guias Docentes, se aprobaran de forma anual, con las modificaciones pertinentes, de la
siguiente forma y siguiendo el orden marcado:

1. Aprobacion de las Guias Docentes en Departamentos Docentes de las asignaturas que
imparten, dejando constancia en las actas de reuniones correspondientes.

2. Aprobacién de Guias Docentes en la Comision de Coordinacion Académica, dejando
constancia en las actas de reunion correspondientes.

3. Aprobacién del Plan General Anual de Centro por parte del Consejo de Centro, donde se
recogen las Guias Docentes de las asignaturas que forman parte del Plan Formativo, y que
posteriormente se publicaran en la pagina web del centro. Dicha aprobacion esta reflejada
en el acta correspondiente

Validacion de los programas formativos.

Con caracter anual y con anterioridad al inicio de las clases lectivas, el equipo docente tiene la
potestad de llevar a cabo la revision de las guias docentes que imparten, incorporando aquellas
modificaciones 0 mejoras que hayan sido consensuadas con los otros profesores que impartan la
misma asignatura, o bien para adecuarse a una linea de trabajo establecida por la Comision de
Coordinacion Académica para llevar proyectos comunes desde diferentes asignaturas.

Todas las guias docentes deben ser aprobadas segun el procedimiento explicado en el
apartado de aprobacion de programas formativos.
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43 Difusion e la oferta formativa

En la difusion de la oferta formativa participara activamente el Responsable de Comunicacion.

Independientemente de ello, con caracter anual y antes del comienzo de las clases, la Jefatura
de Estudios, y tras las correspondientes aprobaciones por parte de los Departamentos Docentes y
de la Comision de Coordinacion Académica, publica todas las Guias Docentes de los programas
formativos del centro en la WEB de la ESCAL. Esta informacion es publica y esta asi a la
disposicion de todos los grupos de interés.

Cada profesor se responsabilizara de hacer conocedor al alumnado de las guias docentes de
las asignaturas impartidas.

44, Realizacion y supeyvision ae la actividad docente.

La dinamica del desarrollo de la ensefianza se concreta en el procedimiento SAIC-P2-02.

La realizacion de la actividad docente se materializa y supervisa a través de los siguientes
mecanismos y actividades:

Guias Docentes

Al comienzo de cada curso, y una vez asignado el horario y asignaturas a cada PDI, cada
profesor, en coordinacion con el resto del departamento al que pertenece y en coordinacion con
los profesores que impartan asignaturas dentro de la misma linea procedimental, redactara la guia
docente de la asignatura siguiendo el modelo de plantilla especificado en el SAIC P1-01 Anexo 1.
Las competencias, contenidos y resultados de aprendizaje seran acordes a los establecidos en la
normativa descrita en este procedimiento (RD 634/2010 y ORDEN 23/2011). Estas guias docentes
seran las que se sometan a la aprobacion por parte del Departamento y de la Comision de
Coordinacion Académica.

Actividades de centro

Son aquellas actividades que el centro planifica para complementar los contenidos de los
programas formativos. Se plantean con el inicio del afio académico desde el Departamento de
Actividades Culturales, oidas las diferentes propuestas por parte de los Departamentos Docentes,
y se recogen en la Programacion General Anual de Centro para su aprobacion por el Consejo de
Centro

Estas actividades se formalizan siguiendo la plantilla “Formato de plantilla de Actividad de
Centro” que se encuentra en el SAIC P1-01 Anexo 2, que el Departamento de Actividades
Culturales cumplimentara dentro del periodo indicado en cada curso. Dicha plantilla recoge los
datos de identificacion de la actividad: numero de créditos, materia, nimero de alumnos
participantes, Departamento, PDI participante, objetivos y contribucion de la actividad al perfil
profesional de la titulacion, conocimientos previos y actividades a realizar con volumen de trabajo
en horas 0 ECTS.

Las actividades de centro propuestas, para ser reconocidas como tal, deben tener un minimo
de 1 ECTS o su equivalente en horas. El reconocimiento por parte de créditos optativos de dichas
actividades de centro se desarrolla en la primera reunién del curso de la Comision Académica de
Especialidad en el ISEACV. La aprobacion de esta actividad se refleja en la resolucion de la
Direccion del ISEACV, por la que autoriza como asignaturas optativas las actividades de centro.
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El reconocimiento de créditos ECTS de las citadas actividades para el PDl/alumnado
participante, en el ambito de los estudios superiores de artes plasticas especialidad ceramica, se
recogen a continuacion

Alumno: 3 ECTS de optatividad en el conjunto de la titulacion

PDI: Estas actividades se inscriben en el Plan General Anual (PGA) del centro y quedan
reflejadas en el registro de formacion permanente del profesorado. El limite para este tipo de
actividades se establece en 10 créditos por periodo de perfeccionamiento del complemento
retributivo (sexenios).

Actividades fuera del aula en periodo lectivo / no lectivo

Son actividades de formacion complementaria o refuerzo de los contenidos de las asignaturas
organizadas por el PDI para completar o consolidar los contenidos formativos de su asignatura.

La actividad se debe plantear a inicio de curso en las reuniones de coordinacion del
departamento docente, de forma que las actividades aprobadas se incluyen, tanto en la
programacion del departamento, como en las guias docentes del curso junto con la descripcion y
objetivos / finalidad de las mismas. De esta forma, quedan recogidas dentro de la Programacion
General Anual aprobada por el Consejo de Centro.

Jefatura de Estudios coordinara las actividades en funcion de los horarios docentes del PDI
involucrado en la actividad.

En caso de que se programe una actividad fuera del plazo previsto a inicio de curso, el
Departamento Docente que la propone, hara un informe justificado a la Jefatura de Estudios, y en
caso de que resulte aprobado, se incluira en la Programacion General Anual, mediante la
pertinente reunion del Consejo de Centro.

Coordinaciéon Docente

La coordinacion docente de las diferentes asignaturas se lleva a cabo en primer lugar dentro
del Departamento Docente al que pertenecen dichas asignaturas mediante las reuniones
establecidas a tal efecto. Para tal fin, como minimo se realizaran tres reuniones por semestre: una
antes del comienzo del semestre, otra a mitad de semestre para ver el grado de consecucion de
objetivos y si la coordinacion esta siendo la correcta y por ultimo a la finalizacion del semestre para
comprobar la coordinacion y cumplimentacion de objetivos. Se deja constancia de las decisiones
adoptadas en las correspondientes actas de reuniéon de coordinacion docente.

También se realiza una reunién de coordinacion entre los diferentes departamentos docentes
para consolidar los contenidos de las asignaturas transversales, asi como los proyectos comunes
entre diferentes asignaturas.

Comisién de Coordinaciéon Académica
La Comision de Coordinacion Académica esta compuesta por:

- Director/a del centro, que actua como presidente
- Jefe/a de Estudios
- Jefes de Departamentos Docentes. Actia como secretario el miembro de menor edad.
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La Comision de Coordinacion Académica se convoca a través de la direccion para tratar
aquellos temas relacionados con la actividad docente, que afectan al conjunto de los
departamentos, asi como al PDI que los integra.

Se acuerdan y aprueban, entre otras, actividades como:

Guias Docentes

Calendarios y periodos de evaluaciones, siempre y cuando las instrucciones de inicio de
curso proporcionadas por el ISEACV, permitan varias fechas.

Funcionamiento de los Trabajos Fin de Titulo (TFT)

Aprobacion de los tribunales para la evaluacion de TFT

Aprobacion de la solicitud de propuesta de asignaturas optativas para el siguiente curso
para remitir al ISEACV para su aprobacion

Reuniones de los departamentos docentes

Los departamentos docentes de la ESCAL, son: Materiales y Tecnologia Ceramica, Proyectos
Ceramicos, Fundamentos Cientificos y Fundamentos Artisticos.

Cada PDI de la ESCAL pertenece a todos los departamentos en los que estén adscritos las
asignaturas que imparten, teniendo voz y voto en las reuniones de departamento.

Los Jefes de Departamento convocaran reuniones periddicas y elaboraran las actas
correspondientes a cada una de las reuniones realizadas.

En estas reuniones, los Jefes de Departamento informan de aquellas cuestiones relevantes para
los departamentos y hacen de enlace entre el equipo directivo y el PDI. Entre las actividades
llevadas a cabo en estas reuniones, destacan:

Aprobacion de las guias docentes para remitir a la Comision de Coordinacion Académica.
Coordinacién de contenidos y actividades a realizar en cada asignatura.

Aprobacioén de las actividades de centro previstas para el curso académico.

Elaboracion y organizacion de las actividades fuera de aula.

Actividades operativas y de gestion del Departamento.

Todas estas actividades se ratificaran posteriormente en la Comision de Coordinacion
Académica

4.5, Recopilacion de datos indicadores

Los indicadores que nos aseguran la idoneidad y/o revision de nuestra oferta formativa se
sustenta en estos pilares fundamentales:

a)

La existencia de sugerencias, quejas o reclamaciones de cualquiera de los grupos de
interés implicados en nuestra oferta formativa y relacionada con la misma. Estas
sugerencias se recogen a través de los cauces establecidos, tales como buzéon de
sugerencias o escrito a la direccion a través de registro de entrada.

Resultados de las encuestas sobre la satisfaccion del PDI, alumnado y PAS con los
programas formativos. Estas encuestas se recogen en los SAIC P1-01 anexos 3, 4y 5
respectivamente.

Encuestas sobre la satisfaccion del PDI, alumnado y PAS con los programas formativos.
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En los SAIC P1-01 anexos 3, 4 y 5 se detallan los tipos de encuestas, alcance, ambitos
evaluables, periodicidad y responsable de realizacion, asi como el formato utilizado.

4.5.1. Andlisis de resultados, informe anual y rendicion de cuentas a las partes
interesadias.

El analisis de toda la informacion anteriormente resefiada se plasmara en el informe que
anualmente realizara la Jefatura de Estudios y que servira para el analisis de los resultados que se
determina en el procedimiento SAIC-P5-01, asi como de soporte en la rendicién de cuentas anual
al Comité de Calidad y Consejo de Centro como representantes de los grupos de interés.

4.6. Proceso ae revision periddica de /a oferta y/o programas formativos.

Si como consecuencia del andlisis de los resultados llevado a cabo anualmente por la
Direccién, se desprendiese la necesidad de revisar la oferta y/o programas formativos, la Jefatura
de Estudios, emprendera alguna de las siguientes acciones:

a) Medidas correctoras y/o acciones de mejora operativas sobre la oferta y/o programas
formativos.

Los defectos encontrados en la oferta y/o programas formativos, tales como organizacion de la
ensefianza, temporalizacion de asignaturas, falta de concrecion en guias docentes, contenidos,
metodologias,... se informaran a los Departamentos Docentes correspondientes para que se
determinen de forma conjunta aquellas medidas correctoras y/o acciones de mejora a tener en
cuenta, asi como los responsables implicados y plazos de ejecucion, de acuerdo con la dinamica
establecida en el procedimiento SAIC-P5-01.

b) Medidas correctoras y/o acciones de mejora estructurales de la oferta y/o programas
formativos.

Si las correcciones y/o acciones de mejora, son de mayor calado y afectan al disefio y
estructura de la oferta y/o programas formativos del centro, se comunicara tal circunstancia al
ISEACV y se constituiran aquellos grupos de trabajo necesarios que llevaran a cabo la revision y/o
modificacion del disefio de la titulacion, adecuandose a la dinamica de disefio inicial detallada en
este procedimiento.

47 Qiterios para la eventual suspension del Titulo Superior de Artes Adsticas,

especialidad Geramica.

En el supuesto que se decida la suspension eventual del Titulo Superior de Artes Plasticas,
especialidad Ceramica, por cuestiones administrativas y/o falta de matricula, una vez tomada la
decision en firme por el organismo oportuno (ISEACV y Conselleria de Educacion), el equipo
directivo velara por el cumplimiento que establezca la norma o planes de estudio nuevos en
materia de extincion de la titulacion para facilitar a los alumnos que ya han iniciado los estudios del
titulo a extinguir, su finalizacion. En lineas generales, la sistematica de funcionamiento sera la
siguiente: cada ano dejara de ofertarse un curso iniciando por el primero. El curso que deja de
ofertarse cada curso académico, seguira teniendo soporte con tutorias durante un Unico curso
escolar, pero no clases presenciales, para aquellos alumnos con asignaturas pendientes.
Finalizado el plazo de cuatro afios, ya no se ofertard ningun curso de la titulacion a extinguir,
dejando dos afos de plazo para que los alumnos terminen las asignaturas pendientes.
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5. ARCHIVO DE REGISTROS.

e Plan de estudios del Titulo Superior en Artes Plasticas, especialidad Ceramica, impartido
en la ESCAL (en soporte informatico)

e Guias Docentes de todas las asignaturas recogidas en el plan de estudios del afio
académico (en soporte informatico)

e Actividades de Centro y actividades fuera del aula en periodo lectivo / no lectivo (en
soporte informatico)

e Actas de reunidon de Departamentos Didacticos, Comision de Coordinacion Académica
y Consejo de Centro.

e Informe anual de la Jefatura de Estudios para rendicién de cuentas a los grupos de
interés.

e Acciones correctoras y/o acciones de mejora llevadas a cabo.

6. CONTROL DE MODIFICACIONES.

Revision Modificacion Fecha

0 Edicion inicial del documento. Sin modificaciones 23/06/2017

1 Revision y actualizacion de anexos. 23/07/2018

Como consecuencia de la accion de mejora 1_28/04/20 para adaptar las
recomendaciones del informe de evaluacion del disefio del SAIC de la
ESCAL (Version 1.0 de Abril 2020) realizado por la ANECA, se procede a

las siguientes modificaciones:

g = Inclusién del diagrama de flujo del procedimiento 04/05/2020

= Se procede a separar los anexos de los procedimientos de los que
dependen en la estructura del SAIC. Estos anexos, ahora
independientes, se identifican de la forma indicada en el SAIC P0-01

Debido a la accion de actualizacion de los Sistemas de Aseguramiento de
la Calidad (SAIC), antiguos (SGIC), se procede a las siguientes
modificaciones:

3 = Modificacion de la nomenclatura utilizada para que se corresponda | 24/01/2022
con la actual

= Actualizacion del contexto normativo que regulan los Estudios de la
ESCAL
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7. ANEXOS.

e SAIC P1-01. Anexo 1. “Plantilla Guia Docente Titulo Superior de Artes Plasticas,
especialidad Ceramica de la ESCAL”

e SAIC P1-01. Anexo 2. “Plantilla de Actividad de Centro de la ESCAL”

e SAIC P1-01. Anexo 3. “Modelo de encuesta de satisfaccion del PDI con el programa
formativo”

e SAIC P1-01. Anexo 4. “Modelo de encuesta de satisfacciéon del alumnado con el
programo formativo”

e SAIC P1-01. Anexo 5. “Modelo de encuesta de satisfaccion del PAS con el programa
formativo”
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